GEZİ ONAYI İÇİN AÇIKLAMALAR/GEREKLİ EVRAKLAR
A- Açıklamalar:
1- İl/ilçe sınırları içinde yapılacak gezi onayları, okul müdürünün onayı ile gidilebilecektir. 

2- İl dışına yapılacak gezi onayları, il/ilçe milli eğitim müdürünün teklifi üzerine mülki amirce verilir.
3- Gezi için mutlaka ‘Gezi Planı’ hazırlanmalı; yatılı gezilerde kalınacak yer/otel gezi planında/sözleşmede belirtilmelidir.
4- Kültürel geziler, eğitim öğretimi aksatmayacak şekilde, hafta sonlarında düzenlenmelidir. Hafta içi yapılması zorunlu il dışı geziler için de (gidilecek üniversite/kurumlardan) mutlaka randevu belgesi alınacak ve onay için gönderilecek yazı ekine eklenecektir. Çanakkale ve Ankara (TBMM) gezileri, yoğunluk yaşandığından  eğitim-öğretim aksatmayacak şekilde hafta içinde de yapılabilir. 
5- Hafta içi üniversite gezilerinde mümkün olduğunca son sınıf öğrencilere yönelik  düzenlenmesi,
6- Geziler mümkünce günü birlik yapılmalı ve yolculuğun gündüz yapılmasına özen gösterilmelidir.
7- ‘Veli İzin Belgelerinin mutlaka alınması, veli izin belgesi olmayan öğrenciler kesinlikle geziye  götürülemez. Veli izin belgeler okulda muhafaza edilerek onay talep üst yazınızda (veli izin belgeler tam eksiksiz olarak  okulumuzda muhafaza edilmiştir şeklinde) yazılacaktır.
8- Belediye Araçlarında gezi yapılması durumunda  onay talep yazınızda ve gezi planında Beldeye aracı belirtilecek varsa şoförün adı soyadı ve plakası da yazılacaktır
9- Onay talep yazısı ve ekleri, en az 7 (yedi) iş günü önce İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilecektir. Eksik evrak ve belirtilen süre sonrası yapılan başvurular kesinlikle işleme alınmayacaktır.
NOT:Yukarıdakı açıklamalar dikkatlice okunarak, hazırlanan gezi evraklar incelendikten sonra okul idarelerinizce onaylanması, evrakların eksik olması halinde okul idaresi sorumludur.
B- Gerekli Belgeler:
a) Okul Müdürlüğü ile Yüklenici Arasında İmzalanan Gezi Sözleşmesi
b) Gezi Planı ve öğrenci isim listesi  (Okul Müdürü Tarafından Onaylı)
c) Veli İzin Dilekçeleri (Okulda Muhafaza Edilecek)
d) Yükleniciye ait ‘İşletme Belgesi’ nin Onaylı Örneği

e) Yüklenicinin Faal Seyahat Firması Olduğunu Gösteren TÜRSAB Onaylı Belge

f) Görevlendirilmesi Halinde, Tur Rehberine/Rehberlerine Ait ‘Profesyonel Turist Rehberi Kimlik   

    Kartı’ nın Yüklenici Tarafından Onaylanmış Örneği
g) Araç Sürücüsünün/Sürücülerinin; Sürücü Belgesi, Mesleki Yeterlilik Belgesi (SRC2) ve Araç  

    Ruhsatının Yüklenici Tarafından Onaylanmış Örnekleri
h) Asılları Okul İdareleri Tarafından Görülerek Tarih Konulup Onaylanmış; Zorunlu Malî  

    Sorumluluk (trafik) Sigorta Poliçesi, Karayolu Taşımacılığı Zorunlu Ferdi Kaza Sigorta Poliçesi  

    ve Karayolu Malî Sorumluluk Sigorta Poliçesi Örnekleri
ı) Hangi Okul Gezisi İçin Verildiği Belirtilen ( Bu belge;…………….. ortaokulunun/lisesinin, 
   …………..tarihindeki/tarihlerindeki …………. gezisi nedeniyle………… plakalı araç için 
   düzenlenmiştir.)  Türsab Bölge Müdürlükleri/İl Turizm Müdürlüğü Tarafından Onaylanmış 
   TÜRSAB Belgesi Örneği
i) 5. Taşıma mesafesine bakılmaksızın il sınırları içinde yapılacak geziler ile 100 Km’ ye kadar olan il dışı geziler için kullanılacak araçlara ilişkin ‘[D4] Yetki Belgesi’, 100 Km’ yi aşan il dışı gezilerde kullanılacak araçlara ilişkin ‘[D2] Yetki Belgesi’ nin TÜRSAB onaylı bir sureti

j) Geziye Katılacaklar Listesi [Yönetici, Öğretmen ve Öğrenci Adlarının, Sınıflarının 
    (öğrencilerin), T.C. Kimlik Numaralarının ve İletişim Bilgilerinin Belirtildiği/Okul Müdürü 
    Tarafından Onaylı]
k) Araç Yüklenici Tarafından Kiralanmışsa, Yüklenici Tarafından Onaylanmış ‘Kiralama 
    Sözleşmesi’nin Örneği
